
①URL: http://cic-yoyaku.idac.tohoku.ac.jp/ へアクセスする。 

 
②ユーザーID、パスワードを入力し、    をクリックする。 
 
      
 
 
 
 
 
 
③メイン画面で、「分野・センター」「インフォメーション」を確認する。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
④     をクリックして施設予約画面を開く。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑤ 使用する装置の希望日の  をクリックする。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

共通機器予約システム 操作マニュアル  

インフォメーション 

分野・センター 

平成25年3月15日改訂 
共通機器管理室 

【予約の方法】 

日間・週間の表示切替ボタン 

施設予約ボタン
をクリックする。 

クリックする。 

①ユーザーID,パスワードを入力する。 

②クリックする。 

http://cic-yoyaku.idac.tohoku.ac.jp/
http://cic-yoyaku.idac.tohoku.ac.jp/
http://cic-yoyaku.idac.tohoku.ac.jp/


⑥編集画面に必要事項を入力（選択）する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦確認画面で予約内容を確認後、     をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧登録完了画面で     をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

⑨施設予約画面で、予約が入っているか確認する。 

 

 

 

                   

 

 

①氏名・内線（例：吉田8455）を入力する。 

②開始・終了時間を選択する。  
 予約期間は15日間です。 
 （一部機器を除く） 

③「本人・登録者のみ」をチェック 
  する。 

④OKをクリックする。 

②確定ボタンをクリックする。 

①予約内容を確認する。 

クリックする。 



⑩「ログアウト」をクリックして終了する。      

 

 

 

 

 

                                 （以上） 

 

 

 

 

 

①施設予約画面で、変更又は取消す予約をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

② 編集画面で、変更する場合は編集して     をクリックする。 

 予約を取消す時は     をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

クリックする。 

クリックする。 

②予約を取消す場合は、削除ボタ 
 ンをクリックする。 

①変更する場合、編集後に、OKボ 
 タンをクリックする。 

【予約の変更・取消の方法】 
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